
COLEGIO UNICO DE OPORTUNIDADES INC. 

PRONTUARIO 
 

 

Código: DDL-105 

Destrezas de uso y manejo de la información (enfoque empresarial y personal) 

Horas: 20 

Prerrequisitos: Ninguno 

Descripción: 

Es la habilidad para acceder a la información de forma eficiente, evaluarla de manera crítica y utilizarla 

de forma creativa y ética. Involucra formular preguntas, identificar fuentes de información, desarrollar 

estrategias eficaces para ubicar la información, seleccionarla de modo adecuado, organizarla, para 

finalmente producir y comunicar. 

Importancia: 

Estas destrezas le permiten a un individuo reconocer sus necesidades de información y lo capacitan para 

localizar, evaluar y utilizar ésta efectivamente. Le permiten desempeñarse independientemente como 

usuarios de información con el propósito de realizar investigación, solucionar problemas y adquirir 

conocimiento para su desarrollo profesional y personal. 

Objetivos: 

• Determinar el alcance de la información requerida 

• acceder a ella con eficacia y eficiencia 

• evaluar de forma crítica la información y sus fuentes 

• incorporar la información seleccionada a su propia base de conocimientos 

• utilizar la información de manera eficaz para acometer tareas específicas 

• comprender la problemática económica, legal y social que rodea al uso de la 

información, y acceder a ella y utilizarla de forma ética y legal. 


